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Découvrir Zotero

Zotero est un logiciel de gestion de références bibliographiques. Outil spécialisé dans I'élaboration
et I'édition de bibliographies, il va vous permettre de :

- collecter et sauvegarder les références bibliographiques issues de vos recherches
documentaires,

- gérer ces références et le texte intégral associé,

- prendre des notes sur vos documents,

- créer des bibliographies en respectant une mise en forme spécifique,

- partager les références avec d’autres utilisateurs de Zotero.

Ce document présente la version 6 de Zotero.

Installer Zotero

Zotero est compatible avec :

- les navigateurs Mozilla Firefox, Google Chrome, Edge et Safari ;
- les traitements de texte Libre Office et Word ;
- les systémes d’exploitation Windows, MacOs, Linux.

Pour télécharger Zotero, allez sur le site www.zotero.org et dans 'onglet « Download ».

L’installation de Zotero se déroule en deux étapes :

1 Téléchargez et installez le logiciel.

Zotero 6 for Windows

Your personal research assistant

2 Installez le connecteur Zotero pour votre navigateur Internet.
Ce connecteur fait la passerelle entre votre navigateur et votre logiciel Zotero. Il vous permet ainsi
d’enregistrer des références bibliographiques dans Zotero directement depuis votre navigateur.

Retournez sur la page de téléchargement de Zotero (https://www.zotero.org/download/) et installez
le connecteur.

3 g
, | , |
e @ Zotero vous propose le connecteur adapté pour le navigateur que

vous étes en train d’utiliser.

Zotero Connector Sont disponibles des connecteurs pour Firefox, Chrome et Safari.

Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

. ol Centre de
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https://www.zotero.org/download/

Contrairement aux autres navigateurs, I'activation du connecteur Zotero se fait directement dans
Safari. Pour cela, rendez-vous dans les préférences du navigateur puis dans I'onglet « Extensions »
pour activer Zotero.

L] Extensions

20 =3, 2.8.¢ .8 2 %

s Autofill Pssswords  Sesrch

@ tpessword m | Zotero Connector 5.0.107 from Zoten
@ Saves references ta Zotera from Safar

Uninstall

£ Subscribe to Feed

v El Zotero Connector

Parmissions:

* Webpage Contents

i1 webpages.

when you visi all webpages

Share across devices More Extensions... ?
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Découvrir I’environnement de Zotero

L’interface du logiciel

Fichier Edition Outils Aide

s @ Q- £ B~ 7|1 B
~ (8 Ma bibliothéque A Titre Créateur Date d'ajout ~ ¢ % info Notes Marqueurs Connexe
Acquisition @ Le kit de l'auditeur en agroalimentaire - Patrick Bottino , Olivier... - Librairie Eyrolles 12/11/2020 & 09:56:39 ° A~
banques images et co [2) Management + 400 QCM autocorrectifs - Pearson France giantchair.com 11/11/2020 4 18:12:22 ° Type de document Livie
Bibliothéconomie @ Inventer son futur professionnel - Roland Robeveille - 2éme édition - Librairie Eyrolles 11/11/2020 2 18:11:02 ° Titre Le kit de I'auditeur en agroalimentaire -
BU - Généralité @ Carrés DSCG 1 - Gestion juridique, fiscale et sociale - Emmanuel... - Librairie Eyrolles 11/11/2020 & 18:10:01 ° Patrick Bottino , Olivier... - Librairie
Communication D Improving Cereal Productivity through Climate Smart Practices 11/11/2020 a 18:05:40 o Eyrolles
export-data D Vivre heureux a la ferme (et ailleurs) 05/11/2020 & 14:20:34 o eur (Nom), (Prénom)
° (...) Résumé L'ensemble des acteurs de la chaine d'.

Formation CI - Thématiques [ Revitaliser les sols : diagnostic, fertilisation, protection 05/11/2020 & 14:17:29
= P B B Arieaamnn e s anan

Elle se compose de trois volets :

1 - « Ma bibliotheque » regroupe I'ensemble de vos dossiers et sous-dossiers dans lesquels
vous allez classer vos références bibliographiques.

2 - Larubrique centrale regroupe la liste des documents sauvegardés dans votre bibliothéque
ou contenus dans un dossier.

3 - L'encart avec la description bibliographique d’'un document sélectionné reprend toutes les
informations décrivant le document (auteur, titre, date ...) en question. Ce pavé se compose
de quatre rubriques :

— « Info » : les informations bibliographiques sur une référence,

— « Notes » : vos remarques sur les documents enregistrés,

— « Marqueurs » : les mots-clés décrivant vos documents,

— « Connexe » : pour lier des références bibliographiques entre elles.

La barre de fonctionnalités

g M~ @~ 4% D'&j'|°-
Depuis la barre de fonctionnalités présente dans I'en-téte de Zotero, vous pouvez :

Créer des dossiers dans votre bibliotheque afin de classer vos références
#) bibliographiques.

_ Constituer des groupes d’utilisateurs pour partager votre documentation,
ou vous abonner a des flux RSS.

© ~ Ajouter manuellement une nouvelle référence.

2+ Enregistrer la référence d’'un document a partir de son identifiant.

Ajouter une note indépendante ou rattachée a un document de votre
O bibliotheque.

VA Attacher une piéce jointe a une référence.

Rechercher dans votre bibliothéque Zotero.

. ol Centre de
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Paramétrer votre environnement Zotero

Créer votre compte en ligne

Sur le site de Zotero (hitps://www.zotero.org/user/register/), vous pouvez vous créer un compte en
ligne afin de :

- sauvegarder les références enregistrées dans votre bibliotheque Zotero en ligne pour les
retrouver depuis n'importe quel poste,
- partager vos références avec d’autres utilisateurs de Zotero.

Paramétrer votre environnement Zotero

A partir de l'interface des « Préférences » (accessible depuis I'onglet EDITION ou FICHIER pour
ceux qui sont sur Mac), différents éléments sont a paramétrer.

B | Préférences de Zotero — O X
8 B O
S o/ = &
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Dans la rubrique « Synchronisation », renseignez les informations sur votre compte en ligne
(identifiant et mot de passe) afin de permettre la synchronisation.

Dans la rubrique « Avancées » et 'onglet « Fichiers et dossiers » : vous pouvez définir le répertoire
ou Zotero va enregistrer les données sur votre ordinateur.

B | Préférences de Zotero - O >
e @ &
© @ O & &

Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Générales Fichiers et dossiers Raccourcis clavier Flux

pertoire de base pour les piéces jointes liées

Zotero utilisera un chemin relatif pour I'emplacement des piéces jointes liees - uniguement celles-ci - & l'intérieur du
répertoire de base. Cela vous permet d'accéder a ces fichiers depuis différents ordinateurs dés lors que la structure
des dossiers et fichiers dans ce répertoire de base reste la méme.

Répertoire de base : | | Chaisir...

Revenir a des chemins absolus...

Emplacement du répertoire de données

@ Par défaut (C\Users\spanem000\Zotero)
(O Personnalisé ; Choisir...

Quvrir le répertoire de donnees

Maintenance de la base de donnees

Verifier l'intégrité de la base de données Réinitialiser les convertisseurs... Réinitialiser les styles...

. #A | centre d
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Sauvegarder des références

L’'une des principales fonctionnalités de Zotero est de vous permettre de sauvegarder facilement
'ensemble de vos références bibliographiques quels que soient la nature du document (livre,
article...) et le type de support (papier, électronique...).

Chaque référence bibliographique va reprendre 'ensemble des informations permettant d’identifier
un document en tant qu’unité documentaire (titre, auteur, date de publication ...).

Pour les enregistrer, Zotero propose plusieurs possibilités. Selon les cas, vous pouvez :

- enregistrer une référence directement depuis votre navigateur,

- sauvegarder un document en renseignant son identifiant dans Zotero,
- importer des documents déja sauvegardés sur votre poste de travail,
- créer intégralement un enregistrement.

Collecter des références a partir de sites compatibles avec
Zotero

Vous pouvez sauvegarder des références bibliographiques en un seul clic a partir de catalogues
des bibliothéques (comme le site du centre de documentation ou le SUDOC), de bases de données

(Science Direct, Cairn, Food Science Source, Environment Complete ...), de sites de revues, mais
aussi depuis des sites web.

Zotero va détecter automatiquement la référence bibliographique du document que vous étes en
train de consulter. Dans ce cas, une icone apparait dans la barre d’adresse de votre navigateur (en
haut a droite)’.

Pour que I'enregistrement se fasse correctement, assurez-vous que le logiciel Zotero soit bien
ouvert.

Sauvegarder la référence d’un document

o Cliquez sur l'icéne présente dans la barre de votre navigateur. /

@ sssconer B poval Reuen

dans  Acquisition v [

[ cas de gestion de Fentreprise agricole : Outils d'ai.

[k snapshot 2

Cas de gestion de U'entreprise agricole

Outils d'aide a l'évaluation et a La décision qf‘

Ce livre, construit & partir de 20 cas de gestion
pour la plupart sélectionnés dans La France
Agrict

Cas de gestion

Auteur(s): Chauveau, Véronique gy

Lagoda, Jean-Marie
Editeur: Editions France Agricole s

Année de Publication: 2019

pages: 362

ons sont illustrées

e Un message s’affiche pour vous préciser que I'enregistrement dans Zotero est en cours, ainsi
que le dossier de votre bibliothéque dans lequel la référence va étre sauvegardee.

1 Si I'extension ne s’affiche pas par défaut dans la barre de votre navigateur, allez dans les parametres de
votre navigateur, pour bien activer I'extension.

. ol Centre de
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L’enregistrement s’effectue soit a la racine de votre bibliothéque soit dans un dossier
sélectionné auparavant.

L’icone qui s’affiche dans votre navigateur varie selon la nature du document consulté. Voici
quelques exemples :

D Livre D Page web
1 Chapitre de livre ¥ Thése

Article = Carte

En consultant votre bibliothéque Zotero, vous allez ainsi retrouver :

0 la référence du document,

e la notice avec toutes les informations bibliographiques sur le document.

©- A B~ ¢-| & OF

Titre ~ Créateur Date d'ajout Z ® info Notes Marqueurs Connexe

[E Cas de gestion de Ientreprise agricole : Outils d'aide & 'évaluation et & |a décision Chauveau et Lagoda 24/11/2020 4 10:34:49 °
Type de document Livre Q
ri ole :

Titre Cas de gestion de I'entrepi
Outils d'aide & I'évaluation et a la
décision
~ Auteur Chauveau, Véronique S
v Auteur Lagoda, Jean-Marie SHC
(..)Résumé Ce livre, construit & partir de 20 cas de ...
Collection
N° ds la coll

Enregistrer simultanément plusieurs références

Quand vous effectuez vos recherches documentaires sur des bases de données ou des sites de
bibliotheques, vous obtenez une page de résultats reprenant I'ensemble des documents
correspondant a votre recherche.

A partir de cette page, Zotero peut identifier plusieurs documents différents. Il est alors possible de
les importer automatiquement.

Dans ce cas, une icbne de dossier s’affiche dans votre navigateur (toujours en haut a droite).

Quand vous cliquez sur cette icone, une fenétre apparait avec la liste des documents référencés sur
la page que vous étes en train de consulter. Sélectionnez les références a sauvegarder et validez
votre choix.

Zotero Item Selector - Mozilla Firefox - X

Select which items you'd like to add to your library:

Implications des relations sol-plantes pour la conservation de Ia biodiversité végétale des sites cupriféres ~
Mise au point d'outils de prévision de 'évolution de la stabilité de la structure de sols sous I'effet de la gest.
[JDécomposition de résidus de culture et de matériaux biosourcés - impact sur les communautés microbie
*Heavy Metals’ - What to do now: To use or not to use?

[Jonthe difficulties of being rigorous in environmental geochemistry studies: some recommendations for de

[ verticiliose sur lin textile - cor 1 de la maladie et dévevelopment d'un diagnostic en sol
Un premier pas vers la compréhension des données biclogiques

[JImplications des relations sol-plante en ingénierie écologique des habitats et sols métalliféres dégradés: le
[JEvaluation expérimentale de la phytodisponibilité du cuivre et du cobalt dans les sols des écosystémes m
[JModeling of Soil Functions for Assessing Soil Quality: Soil Biodiversity and Habitat Provisioning

11 e indir ataiires Aa Datat Rinlsinns Ase sals - Grids As calastinn calon s s & annlicfian st 1 rahlsr Y
<

>

Select All || Deselect All Cancel | OK

Comme lorsque vous enregistrez un seul document, un message s’affiche pour vous préciser les
enregistrements en cours ainsi que le dossier dans lequel les références sont sauvegardées.
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Enregistrer une référence a partir d’un identifiant

Zotero est capable de sauvegarder la référence d’'un document grace a certains identifiants
internationaux comme :

- P'ISBN (International Standard Book Number) est le numéro international normalisé
permettant d’identifier chaque livre publié,

- le DOI (Digital Object Identifier) qui permet d’identifier une ressource électronique,

- le PMIB qu’attribue la base de données PubMed a tous les documents qui y sont référenceés.

Exemple pour les livres :

- Repérez I'ISBN sur le livre dont vous voulez sauvegarder la référence. Il est en général
présent sur la quatrieme de couverture.

- Dans Zotero, utilisez la fonctionnalité « Ajouter un document par son identifiant » 4

- Saisissez 'ISBN en question.

\
@~ 4 0'5‘5'| S

Titre
@ Cas  saisir le(s) ISBN, DOI, PMID ou identifiant(s) arXiv a ajouter a votre bibliothéque :

| 978-2-85557-602-2)

Zotero recherche les informations relatives a lidentifiant saisi. Une notice correspondant au
document en question est alors créée.

Créer un enregistrement

Toutes les références n’étant pas issues du web, il vous est également possible de « créer une
référence » pour sauvegarder dans votre bibliotheque la référence d’un chapitre de livre, d’'un article
publié dans une revue par exemple.

\J‘ o 6T &

Article de collogue
Article de revue

- Choisissez le type de document que vous voulez enregistrer dans Carte

. . Chapitre de livre
la typologie des documents proposeée. e

Lien wers un fichier...
Selon la nature du document, les informations a renseigner sont Stocker une copie du fichier...

différentes. Plus >

- Complétez les difféerents champs du formulaire avec les informations bibliographiques de
votre document.

Info Notes Marqueurs Connexe

Pour les auteurs, vous pouvez :
Tite |
- ajouter des auteurs avec le bouton + \
¥ Auteur (Nom), (Prénom)
o - specifier le statut de chaque auteur (auteur, directeur de
omie publication).

. ol Centre de
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Importer des références de documents sauvegardés en PDF

Apreés avoir ouvert Zotero et le dossier dans lequel vous avez sauvegardé les documents au format
PDF en question, faites glisser le fichier dans Zotero.

te dajout

1720203 114328
207172020 3103449
247112020 2 120402
20/1/2020 3 120355
247120202 120428
2471172020 2 120426

£ 423102107155

iier @)

= images

Lors de cet import, Zotero va analyser votre document. Si ce dernier contient des métadonnées
(informations décrivant le document), Zotero convertira votre document en une notice
bibliographique avec toutes les informations qu’il aura pu récupérer.

S’il N’y a pas de métadonnées, vous devez renseigner vous-méme les informations sur le document
en créant une notice. Utilisez la fonctionnalité « Créer un document parent » pour générer une notice
bibliographique a laquelle sera rattaché votre fichier PDF. Cette fonctionnalité est accessible par un
clic droit sur le titre de document.

O~ A %~ &v‘ 3

A Titre

[@ cas de gestion de I'entreprise agricole : Outils d'aide & I'évaluation et a la décision
Meétadonnées, ontologies et documents numeériques

e test_de_concordance_de_scriptp-,
Afficher le PDF
Localiser le fichier

% fficher le PDF
Localiser le fichier
Afficher dans la bibliothéque
& Retirer le document de la collection...
& Mettre le document a la corbeille...

¥ Exporter le document...

= Créer une bibliographie a partir du document...
1= Etablir un rapport  partir du document...
$& Récupérer les métadonnées du PDF

& Créer un document parent
2 Reindexer le document

Par défaut, Zotero crée une notice vide de type « page web ». Avant de la compléter, modifiez le
type de document afin que tous les champs nécessaires pour décrire correctement votre document
soient bien présents. Automatiquement, Zotero utilisera le nom du fichier comme titre du document.
Remplacez par le titre du document.

. A | centre d
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Gérer votre bibliotheque

Afin de gérer au mieux votre bibliothéque de références, Zotero vous propose un ensemble de
fonctionnalités vous permettant d’organiser votre documentation, d’enrichir les notices... Vous
pouvez ainsi :

- modifier vos références,

- les classer, les organiser en dossiers,

- attacher des fichiers en piéce jointe,

- ajouter des mots-clés pour décrire le contenu de vos ressources.

Organiser votre bibliotheque

L’ensemble de vos références sont enregistrées dans votre bibliothéque. Afin de les retrouver plus
facilement, vous pouvez créer des collections pour organiser et structurer votre bibliothéque grace
a l'icéne « Nouvelle collection ».

z Zotero
Fichier Edition OQutils Aide
s B~
v Acquisition
Agro
Informatique
Bibliothéconomie
BU - Généralité
Communication

Pour classer les documents, il vous suffit de faire glisser chaque référence dans le dossier approprié.

Quand vous sélectionnez le dossier « Ma bibliotheque », vous retrouvez l'intégralité des références
présentes dans Zotero - et ce indépendamment du dossier dans lequel le document en question est
classé.

Pour savoir dans quel dossier une référence est classée, sélectionnez-la et faites CTRL. Le dossier
dans lequel la référence est rangée va se surligner.

Modifier et compléter la notice d’'un document

Chacune des références peut étre modifiée ou enrichie. Vous avez ainsi la main pour compléter les
différentes notices afin d’y ajouter des informations manquantes ou corriger des €léments.

Vérifiez scrupuleusement que toutes les informations nécessaires pour établir la référence
bibliographique sont bien présentes sur la notice. Dans le cas contraire, Zotero ne sera pas en
mesure de réaliser une référence bibliographique compléte. Soyez donc le plus complet possible
quand vous créez vous-méme des références.

Faites cette vérification au moment de I'enregistrement du document. Ainsi, s’il manque des
informations, vous pourrez facilement les récupérer directement depuis le document que vous venez
de consulter.

Vous pouvez ajouter des auteurs grace au bouton « + ».

Documentation
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*  Auteur (Mom), (Prenom)

Si vous constatez que Zotero a inversé le nom de 'auteur avec son prénom :

- faites un clic droit sur le champ NOM,

- utilisez la fonctionnalité « Inverser prénom/nom ».
*  Auteur Gropreord Thisen: =

. Inverser prénom/nom |
¥ Auteur Richl - P / +

Utiliser les marqueurs

A chacune de vos références, vous pouvez ajouter des « Marqueurs » - mots-clés décrivant les
sujets abordés dans le document. lls vous permettront de retrouver plus facilement 'ensemble des
documents traitant d’'un méme sujet, quel que soit le dossier dans lequel vous les avez classeés.

Sélectionnez une référence et allez dans I'onglet « Marqueurs ».

Info  Notes | Margueurs | Connexe

2 margueurs ; Ajouter

Agronomie -

Pedologie =

Vos marqueurs s’affichent sous I'arborescence de votre bibliothéque. Si vous vous positionnez dans
une de vos collections, la liste des marqueurs s’affinera selon ceux utilisés | giier Edition outis e
dans ce dossier spécifique. e @

~ [& Ma bibliothéque
v Acquisition

Sélectionnez un marqueur spécifique, pour afficher uniquement les documents Agro
. . . . , Informatique
traitant de ce sujet (liste des documents auxquels vous avez attribué un Silthéconomie
BU - Géneéralité
marqueur) Communication
export-data
Afin de visualiser facilement les documents traitant une thématique, vous formation 1 Thematues
pouvez associer une couleur a un marqueur. Cette fonctionnalité est limitée a isT

9 marq ueurs. v Learning centre

Alire A explorer Learning centre
- 2D modeling 3D geological model Agronomie

| |3D geological madall Anranamis Analytic signal Anglais astuces ATCOR
Attribuer une couleur...

Atmospheric correction autoformation Bibliographie

al Anglais astue Cahier des charges CAIRN Cairn CAP
) Renommer le margueur Caves & vin -- Salubrité Citation Coal Coal quality
correction auto Compétence informationnelle

Effacer le margueur...

iaraes CAIRN C

Une fois la couleur attribuée, toutes les références ayant ce marqueur seront repérables facilement
grace a un carré de couleur devant le titre du document.

Créer une note

A chaque référence, vous pouvez associer une note pour vos commentaires et autres remarques
sur le document.

Info Notes Margueurs Connexe

1 note : Ajouter

Note sans titre =

. A Centre de
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Attacher une piece jointe

Pour chaque document référencé dans votre bibliothéque, vous pouvez associer une piéce jointe
(par exemple des schémas scannés d’un livre, des notes de lecture prises dans un traitement de
texte ...). Vous vous créez ainsi un point d’accés unique a toutes les informations propres a un
document.

En faisant un clic droit sur le titre du document, sélectionnez 'option « Ajouter une piece jointe ».

Biocarburants et sécurité alimentaire Tangermann 23/03/2020 a
"2 Full TextPL 7 Afficher le PDF 23/03/2020 2
@ Snapshot @ Afficher en ligne 23/03/2020 a

Le défi des bi @l Afficher la capture Droulers 23/03/2020 &

Localiser le fichier 23/03/2020 &
o Ajouter une note 23/03/2020 a
@ Biocarburant & Ajouter une piéce jointe les) Joindre un lien vers un URI.

D Le Brésil, puis ' Dupliquer le document Joindre une copie enregistrée d'un fichier...

[2) Quel avenir p ¢ Mettre le document a la corbeille... @ Joindre un lien vers un fichier.

[Z) BRESIL Les i Eeporter le document. 20/03/2020 &
Nourriture €@ {= Craer une bibliographie & partir du document... Fubert 20/03/2020a

[@ tesBiocarbur §=| Etapiir un rapport & partir du document... Dominicis 20/03/2020 &

£ La Chine asphyxiée par [a pollution de I'industrie textile 20/03/2020 a

. A | centre d
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Produire une bibliographie

La seconde grande fonctionnalité de Zotero est de vous permettre de réaliser facilement vos
bibliographies a partir des références préalablement sauvegardées. Vous pouvez ainsi :

- produire la bibliographie d’'un dossier de votre bibliotheque,
- utiliser Zotero avec un traitement de texte,
- faire une citation et une bibliographie en respectant un style bibliographique précis.

Installer un style bibliographique

Zotero permet de réaliser des bibliographies en respectant un modéle de mise en forme des
références bibliographiques spécifique. Un style bibliographique détaille la maniére dont une
bibliographie doit étre organisée et construite.

Par défaut, Zotero propose quelques styles pré-installés. Des styles spécifiques complémentaires
sont disponibles sur : https://www.zotero.org/styles/.

Pour installer le style bibliographique de I'’école, enregistrez sur votre ordinateur le fichier « Style
UniLaSalle » disponible sur https://documentation-
beauvais.unilasalle.fr/index.php?lvi=notice display&id=30268

Le paramétrage du style que vous souhaitez utiliser se fait dans les préférences de Zotero
accessibles depuis I'onglet « EDITION ». Dans les préférences, allez dans la rubrique CITER.

B | Préférences de Zotero - [m] X

g @ Ol |2

Générales  Synchronisation  Recherche  Exportatio Citer Javancées

Styles Traitements de texte

Gestionnaire de styles

Titre Mis & jour

40R 18/5/2014 ~
/AAPG Bulletin 29/3/2013

|ACM Transactions on Accessible Computing 9/7/2017

ACS Nano 9 5/2/2018
American Anthropological Association 3074/2014
American Psychological Association 7th edition 4/11/2020
BrewingScience 5/6/2018

Cell 6/9/2014

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 26/4/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 26/4/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 26/4/2020 v

Obtenir d'autres styles... - + 0

Options de citation
Inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références

Quand cette option est désactivée, Zotero inclut les adresses URL dans la citation des articles de revue, magazine
et journal seulement si 'article ne précise pas les numéros de pages.

Outils

Editeur de style Apergu des styles

a Ajoutez le style en allant récupérer le fichier que vous venez de sauvegarder sur votre poste.

e Une fois installé, le style apparait dans le gestionnaire de styles. Sélectionnez-le et validez
votre choix.

o Dans les options de citation, cochez I'option « Inclure les adresses URL des articles de
journaux dans les références ».

. A | centre d
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https://www.zotero.org/styles/
https://documentation-beauvais.unilasalle.fr/index.php?lvl=notice_display&id=30268
https://documentation-beauvais.unilasalle.fr/index.php?lvl=notice_display&id=30268

Faire une bibliographie directement dans Zotero

Vous pouvez élaborer la bibliographie de toutes les références sauvegardées dans un dossier
spécifique de votre bibliothéque. Pour cela :
sélectionnez le dossier en question,

choisissez I'option « Créer une bibliographie a partir de la collection ... », accessible en
faisant un clic droit sur le titre du dossier.

v (£ Ma bibliothéque A~ Titre
B Acquisitiog [ il te nl:
Agro o Nouvelle sous-collection...

Informa’ |/ Renommer la collection...
Bibliothéa L@ Supprimer la collection...
BU - Géné (G1) Supprimer la collection et ses documents...
Communic ¥ Exporter la collection... o
export-dai i= Créerune bibliographie & partir de la collection...

Formation 3- Etablir un rapport a partir de la collection...

Dans la fenétre de dialogue qui s’affiche :
sélectionnez le style UniLaSalle (ou un autre style selon vos besoins) dans la liste des styles
proposes,
e cochez les options « Bibliographie » et « Copier dans le presse-papiers ».

Créer une citation/bibliographie X

Style de citation :

Chicago Manual of Style 17th edition (full note) ~
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Elsevier - Harvard (with titles)

IEEE

Journal of Applied Remote Sensing

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note wijagssograp.
Modern Language Association 8th edition
Nature

TEST Vieux
UnilaSalle

he /AGENCE FRANCAISE POUR LA BIODIVERSITE. 2017. Les zones de rejet végétalisées: repéres

Ear ez scientifiques et recommandations pour la mise en ceuvre. Montpellier : Agence frangaise
pour la biodiversité, ISBN 978-2-37785-011-2.

Langue : | Frangais (France)

5 CHAhAF, K., ET BEscos, P.-L. 2018. Initiation au contréle de gestion: cours et exercices corrigés.

Mode de création ISBN 978-2-340-02385-7.

O citations

e e CHARRON, J.-L., SEPARI, S., ET BERTRAND, F. 2018, Management: DCG 7 : I'essentiel en fiches.
ISBN 978-2-10-077475-3.

MeiccelisicEatont CoRrnu, P., VaLcescHIN, E., ET MAEGHT-BOURNAY, O. 2018. L'histoire de I'INRA, entre science et

O Enregistrer au format RTF politique. Versailles : Editions Quae, 463 p. ISBN 978-2-7592-2637-5.

O Enregistrer au format HTML

@ Copier dans le presse-papiers

O Imprimer

—

En collant la sélection dans un traitement de texte, vous obtenez alors la bibliographie des
documents contenus dans votre dossier.

Vous pouvez utiliser la méme méthode en présélectionnant des documents (et non une collection
entiére).

Documentation
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Les fonctionnalités Zotero dans un traitement texte

Pour la réalisation de vos bibliographies, un module Zotero s’intégre dans votre logiciel de traitement

de texte.
Fichier Accueil Insertion Création Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Zotero (

'l:'j Document Preferences

[ i
Z Z Z |_?u Refresh
Add/Edit  Add/Edit Insert
Citation Bibliography  Mote

€3 Unlink Citations
Zotero

Avec les fonctionnalités proposées, vous pouvez :

Add/Edit Insérer ou modifier une citation dans votre document

Citation
iz
Add/Edit
Bibliography

Editer ou modifier la bibliographie des références citées

£% Document Preferences | Modifier le style utilisé dans votre bibliographie

[ £4 Refresh Mettre & jour votre bibliographie
€2 Unlink Citations Rompre les liens entre citations et bibliographie
Inseﬁ Insérer des notes prises dans Zotero
Mote

Si jamais le module ZOTERO ne s’est pas installé dans votre traitement de texte lors du
téléchargement :
- fermez votre traitement de texte,
- apartir de l'interface des préférences de Zotero : allez dans I'onglet « Citer » puis « Traitement
de texte »,
- cliquez sur l'option « Installer le module ».

UniLaSaII: % centre de Page 16 | 27
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| préférences de Zotero

e & [ &

Générales  Synchronisatio Recherche  Exportation Citer Avancées

Styleg| Traitements de texte

Microsoft Word

Le module Microsoft Word est installé.

| Réinstaller le module Microsoft Word

LibreOffice

Le module LibreOffice n'est pas installé.

Installer le module LibreOffice

[] Utiliser la fenétre classique d'ajout de citation

Faire une citation dans le corps du texte

Pour vos dossiers, vous allez mobiliser différentes références afin de construire votre argumentaire,
illustrer vos propos, etc. Pour chacune de ces références, vous devez systématiquement citer
'auteur et le document duquel vous avez extrait I'information en question.

Dans le corps de votre texte, positionnez-vous a I'endroit ou vous souhaitez inclure votre citation et
utilisez la fonctionnalité « Add/Edit Citation ».
-1
Add/Edit

Citation
Lorsque vous utilisez Zotero pour la premiére fois dans un document, vous devez sélectionner le
style bibliographique que vous allez utiliser pour mettre en forme votre bibliographie. Dans la fenétre
des préférences qui s’affiche, sélectionnez le style souhaité.

Citation d’une seule référence

Dans la fenétre Zotero qui s’affiche :
- renseignez le nom de l'auteur ou un mot du titre du document auquel vous faites référence,
- sélectionnez le document en question dans les propositions de Zotero.

Ma bibliotheque ~

Les fonctions alimentaires de I'agriculture urbaine au Nord et au Sud - Diversi...

Aubry (2013), Bulletin de l'association de géographes francais. Géographies, 90(90-3), 3...

Collaborer pour mieux former : |1&#039;enseignhement des compétences infor...
Bessero et al. (2018), France agricole, (216).

En cliquant sur le « Z », vous pouvez utiliser « la vue classique » pour accéder a 'ensemble de votre
bibliothéque et retrouver le document que vous voulez citer.

« [la citation ] )| (Aubry, 2013)

Documentation
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Quand vous reformulez I'idée d’'un auteur avec vos propres mots, vous devez quand méme citer
auteur en utilisant la méme fonctionnalité.

Citation multiple

Quand vous présentez une information recueillie dans plusieurs sources d’information différentes,
vous devez faire une citation multiple. Pour cela :

- utilisez la fonction « Insérer une citation » comme précédemment,
- depuis la vue classique (accessible en cliquant sur le Z), cliquez sur l'option « Sources
multiples ».

Ajouter/Modifier la citation X

~ (@ Ma bibliotheque
v [ Acquisition

A~ Titre

@ Accélérer sa réussite professionnelle avec les soft skills

Créateur ®B
Romain-Delacour

Agro @ Apprenez a programmer en Python Le Goff
Informatique D Bibliographie nationale francaise

Bibliothéconomie @ Carrés DSCG 1 - Gestion juridique, fiscale et sociale - Emmanuel... - Librairie Eyroll.

BU - Genéralite [2) Comment réussir son mémoire ? 50 questions/réponses Pasmoi

Communication @ Comptabilité - Fabrice Zarka , Frangoise Ferré - 2éme édition - Librairie Eyrolles

[@ Comptabilité générale Guillouzo et al
[@ Contréle de gestion: 92 exercices corrigés Baratay

[3 créer son entreprise et réussir son projet - Frédéric Turbat - Librairie Eyrolles

export-data
Formation CI - Thémat..
Guide ZOTERO

IST D Cultiver la révolution www.unitheque.com
v [ Learning centre . 7 [2) Dun commerce équitable & un marché juste www.unitheque com .
=- g - -
e | / R —
suffice: | S | [ Supprimer I'auteur
Afficher I'editeur... Sources multiples... Cancel OK

- Une seconde colonne s’affiche dans la fenétre, dans laquelle vous allez insérer les
références que vous voulez citer grace aux fléches présentes au centre. Ces derniéres vous
permettent d’ajouter ou d’enlever une référence, ainsi que de modifier I'ordre des citations.

Ajouter/Modifier la citation x

‘ Trier les sources automatiquement

~ (3 Ma bibliothéque ~ Titre Créateur il @ Contréle de gestion: 92 exe...
v Acquisition @ Accélérer sa réussite professionnelle avec les ... Romain-Delacour t
Agro @ Apprenez a programmer en Python Le Goff @ Accélérer sa réussite profes...
Informatique D Bibliographie nationale francaise t
Bibliothéconomie @ Carrés DSCG 1 - Gestion juridique, fiscale et s... -
BU - Généralité D Comment réussir son mémoire ? 50 questions... Pasmoi -
Communication @ Comptabilité - Fabrice Zarka , Francoise Ferré ... -
export-data @ Comptabilité générale Guillouzo et al.
Formation CI - Thémat... El Controle de gestion: 92 exercices corrigés Baratay
Guide ZOTERO El Créer son entreprise et réussir son projet - Fre...
IST D Cultiver la révolution www.unitheque.com
v Learning centre " D D'un commerce équitable & un marché juste www.unitheque.com v
= _ L R
Préfixe : | | Page ~ |
Suffixe : | | [ Supprimer I'auteur

- Validez en cliquant sur OK. Vos citations vont s’insérer dans votre texte comme dans
'exemple suivant :

Afficher I'éditeur... Source unique... Cancel

(Guillouzo et al., 2019; Romain-Delacour, 2019)
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Autres fonctionnalités pour les citations

Toujours dans la vue classique, vous pouvez :

Renseigner le n° de la page ou vous avez
trouvé votre citation. Il va alors s’inclure dans
la parenthése de votre citation.

Page e |

Ne pas afficher le nom de l'auteur si jamais
|:| Supprimer l'auteur vous l'avez déja nommé dans la rédaction de
votre phrase.

Faire une bibliographie

E Z Cette icone va vous permettre de générer automatiquement la bibliographie de tous

Add/Edit  |es documents que vous avez cité dans votre texte.
Bibliography

B H S O Documentt= Word Wk 0=
ACCUEIL | INSERTION  CREATION  MISEEMPAGE  REFEREMNCES  PUBLIPOSTAGE  REVISION Y AFFICHAGE © ZOTERQ  Emilie S.ow

Calibri {Corp - |11 - A e | A== | == 8| T || sssbcend] AsBucend AaRBC ﬁ j.eche'l:her -
Sac Remplacer
Ol |6 T S -aex x| QWA S===|i=-|S-if- ||1Nomal | 1Sansint.  Tire ! [5|| | ssiecionner -
Praczap... & Palica & Paragraphe & Styla 5 Madificatian A
L Pl o2 ERE 5 [ 7 & ] 10 1 12 11 T 15 T -

bibliographie

CARON, P., VALETTE, E., ET WASSENAAR, T. 2017. Des territoires vivants pour transformer le monde.
Editions Quae, ISBN 978-2-7592-2654-2. Date de consultation : 18/04/2018. Disponible sur :
<http://univ.scholarvox.com/catalog/book/docid/88838904>

DE SARTRE, X.A., ET BERDOULAY, V. 2011. Des politiques territoriales durables ? Legons d'Amazonie.
Editions Quae, ISBN 978-2-7592-1641-3. Date de consultation : 18/04/2018. Disponible sur :
<http://univ.scholarvox.com/catalog/book/docid/88805818searchterm=d%C3%A9veloppement %20
durable>

Si vous rajoutez des citations dans votre texte, votre bibliographie se mettra automatiquement a jour.

L’icone « Add/ Edit bibliography » vous permet également de modifier la bibliographie générée par

Medifier la bibliographie X
= Champs & Morqueurs Références dans la bibliographie
~ (8 Ma bibli Titre Créateur Les fonctions alimentaires de I'agricu
v ] Acquisi [3 Accélérer sa réussite professionnelle avec les scf... Romain-Delacour  ~
Agre [3 Apprenez 3 programmer en Python Le Goff @ Wikipédia, objet scientifique non ide.
Informatiq... c nationale frangaise
ermana Les agriculteurs : des précaires invisib...
Bibliothécon..
-
BU - Généralité -
Communicat..
export-data [& Comptabilité générale Guillouzo et al.
Formation Cl. [& Contréle de gestion: 92 exercices corrigés Baratay
Guide ZOTERO [T Créer son entreprise et réussir son projet - Frédé..
IST [2) Cultiver Ia révolution Www.Unitheque...
v [ Learning cen... [Z) D'un commerce équitable & un marché juste wwnw.unitheque.
e L= IS e W - e
B 7 YU L =
Avpry, C., 2013. Les fonctions alimentaires de I'agriculture urbaine u Sud - Diversité et convergences. Bulletin de I'association de
‘geographes frangais. Géographies, volume 90, n° 90-3. p. 303-317 Da¥ ltation : 30/03/2020. Disponible sur .
httm e it e oA O

>

Avertissement : 5i vous modifiez une référence dans I'éditeur, elle ne sera plus mise & jour pour refléter les changements dans votre base de données ou dans le
style de citation.

Annuler toutes les modifications  Annuler la modification Cancel
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La fenétre qui s’affiche se compose de :

votre bibliotheque Zotero dans laquelle vous allez retrouver l'intégralité des références
enregistrées,

e la liste des références déja présentes dans votre bibliographie,
e un encart dans lequel vous avez la possibilité de modifier chaque référence.

Pour intégrer une nouvelle référence dans votre bibliographie :

- sélectionnez les références a insérer,

- utilisez la fleche pour les inclure dans votre bibliographie. e

Terre & Sciences
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Annoter vos documents PDF

La version 6.0 de Zotero s’est enrichie de nouvelles fonctionnalités pour I'annotation de vos
fichiers PDF ainsi que des fonctionnalités de citation.

Le lecteur PDF

En cliquant sur votre fichier PDF, il va s’ouvrir dans un nouvel onglet directement dans Zotero.

@~ A K- £~ 4 ~ Champs & Marg
Titre Créateur Type de document  Date d'ajout M
~ |~ La planification écologique et l'usage des sols en France. Changement de parad... Haéntjens Article de revue 22/08/2023 a 16:09:46 -

? Haéntjens - 2023 - La planification écologique et l'usage des sols en.pdf Pigce jointe 22/08/2023 & 16:10:54

N

Le lecteur PDF se compose :

c du contenu du document,
e de la notice bibliographique,
e de fonctionnalités pour naviguer dans le fichier,

0 de fonctionnalités d’annotation.

\ce. Changement de paradigme et onde de choc - Haéntjens - 2023 - Zotero

gique ... X

L4 1/sur16

N
a
m

o Info Marqueurs Connexe

Type de document Article de revue

Titre La planification écologique et
I'usage des sols en France.

Changement de paradigme et
. onde de choc
ﬁlflxl rzb[ es « Auteur Hagntens, Jean o6
Lunticpaton () Résumé Ce numéro parait en tout dé...
Publication Futuribles

Volume 455
Numéro 4

Pages 49-63
Date 2023 y
Collection
Titre de la coll.

Texte de la coll.
Abrév. de revue Futuribles

La planification écologique et 'usage des sols en France o
Changement de paradigme et onde de choc Tiesrigé Lo pnicsion e

I'usage des sols en France
URL https://www.caim.info/revue...
Consulté le 22/08/2023 3 16:09:46
Archive

Annoter votre document

Pour annoter votre document, vous pouvez :

f surligner des passages du textes,
H prendre des notes,
|§_||_ sélectionner une zone du document (capture d’écran),

= changer la couleur utilisée pour le surlignage.

. A | centre d
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Dans I'encart latéral, vous allez retrouver (en complément des informations bibliographiques) un
espace de notes. Cette rubrique vous permet d’accéder aux notes prises sur le document
actuellement ouvert mais aussi celles provenant d’autres documents de votre bibliothéque.

2 L plaifcaion écologique et Fusage

ce. Changement de paradigme et onde de choc - Hagntjens - 2023 - Zotero

N\
L]
L]
[
f

de choc - Hagntjens - 2023 - Zotero

@] (ala(= @ & 3suri6 4 a2 = Y = B}
L Pranyjication ecolwgique €u T uSuge aes Sots €n France ‘

Notes du document
Ajouter une note fille
Ajouter u

te file 3 partir des a

Toutes les

La gestion durable des sols est au cceur des grands enjeux de
« la transition écologique et I'absence actuelle de réglementa-
tion protégeant de fagon transversale cette ressource essentielle
(a l'instar de I’eau ou de Pair) illustre la complexité des politiques
publiques et sectorielles & mettre en place », résume un rapport
de TADEME (Agence de la transition écologique) publi€ en 20222

11 fait échn 3 d’antres rannarte nuihlide snir le méme théme narla

Pas de notes

La fonctionnalité « Ajouter une note fille a partir des annotations » extrait les passages surlignés

pour en faire une note. Zotero la met automatiquement entre guillemets et ajoute la référence
bibliographique correspondante.

La planification écologique et l'usage des sols ...

< MNMALTELEHQ -

Annotations
(23/08/2023 a 10:34:27)

« La gestion durable des sols est au ceeur des
grands enjeux de la transition écologique et
I'absence actuelle de réglementa tion protégeant
de fagon transversale cette ressource essentielle
(a linstar de I'eau ou de I'air) ilustre la complexité
des politiques publiques et sectorielles a mettre
en place » kHaemjens, 2023, p. 50)

« Ajouter une note fille » permet d’ajouter des notes indépendamment des annotations précédentes.

La planification écologique et usage des sols

< A A2 TS QA

'cteurs

Note de lecture {citation}

[2 Hagntjens, 2023 ]

[+] Cette fonctionnalité permet d’'intégrer la citation du document (Auteur, date) dans votre note.
Par défaut, Zotero propose la référence du document que vous étes en train de consulter. Il est

également possible de citer d’autres documents. Cela peut permettre de faire des liens entre vos
documents.
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Insérer vos notes dans un traitement de texte

Toutes les notes que vous prenez dans Zotero peuvent étre directement intégrées dans votre
traitement de texte grace a la fonctionnalité « Insert Note ».

Fichier Accueil Insertion Création Mise en page

H? E7 %% Document Preferences
Z z ré Refresh

Add/Edit  Add/Edit Insert
Citation Bibliography  Note
Zotero

C3 Unlink Citations

L’insertion de note fonctionne de maniére assez similaire a I'ajout de citation. En sélectionnant
« Insert Note », une fenétre vous permettant de sélectionner une note apparait.

Ma bibliothéque

Annotations (23/08/2023 a 10:42:03)
10:42 « La gestion durable des sols est au coeur des grands enjeux de la transition €cologique...

Elle va s’intégrer directement dans votre document. La référence bibliographique compléte du
document sera ajoutée automatiquement dans votre bibliographie.

Test « La gestion durable des sols est au cosur des grands enjeux de la transition écologique et
I'absence actuelle de réglementation protégeant de fagon transversale cette ressource essentielle (a
I'instar de I'eau ou de I'air) illustre la complexité des politiques publiques et sectorielles 2 mettre en

place » (HAENTJENS, 2023 p. 50)

. A
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Utiliser Zotero en lignhe

Utiliser Zotero en ligne va vous permettre d’accéder a votre bibliothéque Zotero indépendamment
de votre poste de travail. Vous pourrez alors consulter vos références depuis n’importe quel poste.

En plus de la sauvegarde de vos références en ligne, il est possible de créer des groupes
d’utilisateurs de Zotero pour mettre en commun et partager des références bibliographiques.

Zotero en ligne vous permet de :

- sauvegarder votre bibliothéque,
- consulter votre bibliothéque ou que vous soyez,
- partager des références bibliographiques avec d’autres utilisateurs.

Sauvegarder votre bibliotheque

La fonctionnalité de synchronisation permet la sauvegarde des références enregistrées dans votre
bibliothéque avec votre compte Zotero. Ainsi, vous pourrez consulter vos références depuis le site

de Zotero.
Pour que la synchronisation s’effectue, il faut :

se créer un compte sur le site de Zotero,

- renseigner les identifiants de votre compte en ligne dans votre bibliothéque Zotero,

- paramétrer la synchronisation automatique de votre bibliothéque (cf. Partie 1. Prendre en
main votre Zotero > 3. Paramétrer votre environnement Zotero).

Pour retrouver vos références en ligne :

- identifiez-vous sur le site de Zotero,
- allez dans l'onglet « web library ».

zotero
f vome

Vous étes alors étre redirigé vers votre bibliothéque en ligne. Le graphisme est différent mais
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Enrichir votre bibliothéque

Depuis votre compte en ligne, vous pouvez consulter les documents que vous avez sauvegardés
dans votre bibliothéque, mais également sauvegarder de nouvelles références.

Avec les fonctionnalités disponibles dans la barre centrale, vous pouvez :

. o e . A n T
— + e ! X ]
7 [ (e Lo (1 T = [

- créer une nouvelle notice,

- sauvegarder la référence d’'un document grace a son identifiant,

- créer une note,

- classer un document dans une collection spécifique de votre bibliothéque,

- supprimer une référence classée dans une collection (mais elle reste dans votre
bibliothéque),

- supprimer complétement une référence de votre bibliothéque Zotero,

- exporter une sélection de références,

- créer les citations de références citées,

- geénérer les références bibliographiques d’une sélection de document.

Créer un groupe

La création de groupe permet de partager des références bibliographiques avec d’autres utilisateurs
de Zotero.

Créer un groupe

Dans l'onglet « Groups », il est possible de :

- consulter les différents groupes dans lesquels vous étes inscrits,
- rechercher des groupes,
- créer un groupe.

Home > Groups

Zotero Groups

Search for Groups -JCreate a New Group
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Create a New Group

Search for Groups - Create a New Group
Group Name

Choose a name for your group

Group URL: https://www.zotero.org/gr

Group Type Q

Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
join the group instantly. members must apply or be invited. online and must be invited to join.
® Choose a Public, Open O Choose Public, Closed O Choose Private Membership
Membership Membership

Create Group

0 Nommez votre groupe.

e Définissez I'accessibilité de votre groupe parmi les trois possibilités :
o «Public, Open Membership» : votre groupe - et les références sauvegardées - sont
visibles par tous les internautes ;
o «Public, Closed Membership» : le groupe ainsi que la bibliothéque sont visibles par
tous les internautes mais I'adhésion au groupe se fait sur demande ou invitation ;
o «Private Membership» : le groupe et la bibliothéque sont visibles uniquement par les
membres qui le composent.

Gestion du groupe

Une fois le groupe créé, il vous faut :

e inviter les personnes qui feront partie de votre groupe — si ce dernier est un groupe prive,
e déterminer le statut des membres.

Tous les membres d’'un groupe n’ont pas les mémes droits au sein du groupe. On distingue :

e le propriétaire du groupe «Ownery,
e les administrateurs du groupe «ADMIN»,
e les membres du groupe « MEMBERSY.

Dans un premier temps, seul le propriétaire du groupe peut attribuer les droits d’administration a
d’autres membres du groupe. Puis propriétaire et administrateurs peuvent :

- modifier le statut d’'un membre ou I'exclure du groupe,
- inviter de nouveaux membres.

Home > Groups > Projet > Settings

Home > Groups

Projet: Members Settings
Group Settings - Members Settings - Library Settings
Current Members

Username Full Name Member Since Role

emilie spanneut emilie spanneut 2012-01-02 15:22:14 Owner

Member Invitations
No pending invitations.

Send More Invitations
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Dans le volet «Library settings», vous paramétrez les éléments relatifs a la consultation de la
bibliothéque du groupe et son enrichissement. Vous pouvez donc spécifier :

- qui peut accéder aux références (tous les internautes ou uniquement les membres du
groupe),

- qui peut enrichir la bibliothéque (tous les membres du groupe ou uniquement
I'administrateur),

- travailler avec des fichiers stockés.

Partager des références bibliographiques

Une fois le groupe créé, il est nécessaire de synchroniser votre compte Zotero pour voir apparaitre
le groupe dans votre bibliothéque personnelle.

Votre bibliothéque et celle du groupe sont deux éléments distincts.

z Zotero
Fichier Edition Outils Aide
o @~ @~ 5 4:-'§'|Q
(£ Ma bibliothéque Titre i
D Comment réussir son mémoire 7 50 questions/réponses I
£ Bibliothégues de groupe D L'épigénetique et la construction du phénotype chez le bovin
(£ ALIM 2 L'épigénetique et la construction du phénotype chez le bovin )
7 Doublons
Non classés
) Corbeille

Un administrateur peut :

- déplacer des éléments de sa bibliothéque vers celle du groupe,
- importer ou supprimer des références,
- créer des dossiers.

Un membre ne peut pas enrichir la bibliotheque du groupe de nouvelles références. Il peut
cependant :

- consulter les références enregistrées dans la bibliothéque du groupe,
- importer les références du groupe dans sa bibliothéque personnelle.

Pour enregistrer des références de votre bibliothéque dans celle du groupe, il suffit de faire
« glisser » la référence en question vers la bibliothéque du groupe.

Quelques bons réflexes a avoir :

- Enregistrez au fur et & mesure vos documents dans Zotero.

- Vérifiez systématiquement que les notices enregistrées sont bien complétes.
- Classez et organisez votre bibliothéque.

- Relisez et corrigez au besoin les bibliographies générées par Zotero.

- Sauvegardez vos données en ligne.

Zotero n’est qu’un outil. Plus vous serez rigoureux lors de son utilisation, plus il sera efficace !
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